	美术学院活动经费审批预算单

	活动名称
	

	活动负责人
	　
	联系电话
	　

	活动参与人员
	　

	活动时间安排
	

	活动目的和意义
	

	活动实施具体方案
	　

	活动经费预算      (人员费<30%,其他为业务费）
	类别
	支出科目
	金额
	计算依据及理由

	
	人员费（讲座费、专家咨询费、评审费、志愿者劳务费等）
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	业务费（耗材、办公用品、邮寄费、交通费、材料费、打印复印费等）
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	合计金额
	元　

	分管领导意见
	同意(    )不同意（   ）部分支持（   ）
                                                                                                                                                                                                                                        分管领导签名：                               日期：

	备注
1、 活动申报流程：与分管领导沟通活动申报事宜——学院党政联席会议讨论通过——填写预算单审批单——学院财务秘书初审预算单——分管领导审批预算单——告知审批结果

2、 必须严格按活动实际需求编制预算并执行，不得有预算以外费用支出。
3、 发票必须是真实合法、内容完整的原始单据，付款单位名称为“华东师范大学”，所有发票均需经办人签名，金额200元以上需用公务卡结算，报销时除发票外还需附应税劳务清单及POS机小票或银行对账单等付款凭证。

	


