美术学院本科请假审批单

	姓名
	
	请假期限
	20  年  月  日— 20  年  月 日

	学号
	
	请假课程
	

	专业
	
	上课时间
	星期     ，  点—   点

	手机
	
	上课地点
	

	家长姓名
	
	家长手机
	

	请假事由（病假请附病假单，事假请附家长证明等）：



	审批意见：

审批人：
任课教师签名：       辅导员签名：       教务签名：

分管教学工作领导签名：      分管学生工作领导签名：                   

 单位盖章

年      月       日 


注：

1、请学生凭此审批单向任课教师请假，如未向任课老师请假或请假未准许以旷课记。

2、根据《华东师范大学本科生学生手册》中《华东师范大学学生违纪处分办法（2020年修订）》规定，未经请假批准，缺席学校规定的课程或者教育教学活动的，视为旷课。一学期内累计旷课超过10学时的，按照下列情形分别给于处分：

累计旷课11至20学时的，给于警告处分；

累计旷课21至30学时的，给于严重警告处分；

累计旷课31学时以上，给于记过处分。

未经请假批准，缺席学校规定的实验、实习或者实践活动的，视为旷课，按照每天旷课4学时计算，一学期内累计旷课超过10学时的，参照前款规定分别给于处分。

按照《华东师范大学本科生考勤办法（华师教[2017]142号）》规定，连续二周无故不参加学校规定的教育教学活动者，作退学处理。

3、请假五天以内（含五天），由任课教师签署意见并签名，教务同意，辅导员同意，学院主管教学领导审核批准，学院分管学生工作领导审核批准，方可请假。请假五天以上者由任课教师签署意见并签名，教务同意，辅导员同意，学院主管教学领导审核批准，学院分管学生工作领导审核批准，学院提出意见签报教务处审批，审批通过方可请假。
